職務経歴書
記入日：　　　年　　月　　日
　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 氏　名：　　　　　　　　　　　　　　　　
1．職務経歴
※これまでの勤務経験がある場合は、勤務先ごとに記載してください。　
※職務経験がない場合は「職務経験なし」と記載してください。
【職務経歴①】
	勤務先
	

	在籍期間
	　　　　年　　月　～ 　　　　年　　月

	雇用形態
	

	所属部署・役職
	


担当業務
	

	

	


実績・成果
	

	

	


身につけた知識・スキル
	

	


【職務経歴②】
	勤務先
	

	在籍期間
	　　　　年　　月　～ 　　　　年　　月

	雇用形態
	

	所属部署・役職
	


担当業務
	

	

	


実績・成果
	

	

	


身につけた知識・スキル
	

	


※職歴が複数ある場合は、必要に応じて本ページを追加してください。


2．スキル・経験
PC・ITスキル
	項目
	経験・スキルレベル等

	Word
	

	Excel
	

	PowerPoint
	

	その他
	


その他のスキル・専門知識
	

	

	

	


3．その他の職務上の経験・実績
職務経歴欄に記載しきれない経験、担当したプロジェクト、業務上の実績等があれば記載してください。
	

	

	

	

	

	

	


記載上の注意
・記載内容は事実に基づいて、できるだけ具体的に記載してください。
・職歴がある場合は、担当業務だけでなく、実績・成果・身につけたスキル等も可能な範囲で記載してください。
・職歴が複数ある場合は、必要に応じてページを追加してください。
[bookmark: _GoBack]・職歴について、採用試験合格者は、勤務先から勤務証明書を徴取していただきます。
　なお、職歴の内容に応じ、初任給の加算調整を行います。
　
－ 1 －
